
DOCUMENTO AUXILIAR – CHECKLIST

EDITAL DE LICITAÇÃO PP N° 05/2023

Conforme item 3.6 do Edital:

Certidões da INTERNET que exigem autenticação junto ao órgão emissor deverão vir acompanhadas das mesmas.

Item Descrição ✔ Observações

3 Credenciamento – FORA DOS ENVELOPES
3.1.1 Cópia autenticada da Identidade ou equivalente Validade

3.3.a)

Declaração de atendimento às exigências de habilitação

6 Proposta – ENVELOPE 1

Declaração de que foram levados em conta todos os custos

Declaração de Inidoneidade

Declaração de não poder ceder ou transferir a terceiros

Declaração de conhecimento e aceitação do Edital

Descrição do produto

Preço unitário e global (numeral e extenso)

Validade da proposta (não inferior a 60 dias)

Dados da empresa, bancários, prazos de entrega e pagamento.

14 Habilitação – ENVELOPE 2
14.1.1.a) Cartão CNPJ

14.1.1.b)

14.1.1.c) Inscrição Estadual (ou)

14.1.1.c) (ou) Inscrição Municipal

14.1.1.d) Alvará de Localização

14.1.2.a) CND Conjunta Federal e Dívida Ativa da União Validade
14.1.2.b) Certificado de Regularidade do FGTS Validade
14.1.2.c) CND Tributos Estaduais Validade

14.1.2.d) Validade

14.1.2.e) Certidão Negativa Municipal TODOS OS TRIBUTOS Validade
14.1.2.f) Certidão Negativa da Dívida Ativa Municipal Validade
14.1.2.g) Regularidade Trabalhista Validade

14.1.3 Validade

14.1.4 Comprovante de Capacidade Técnica – mínimo de 12 meses

14.1.5

Este Checklist será utilizado pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio durante a análise dos documentos. A documentação que descumprir os 
requisitos do Edital será considerada ausente e aquele item será considerado não atendido. Acarretando no automático descredenciamento, 
na desclassificação da proposta ou na inabilitação do licitante, conforme o caso.

Os documentos deverão ser entregues em original ou por qualquer processo de cópia autenticada por tabelião de notas ou publicação em 
órgão de imprensa oficial.

No caso de apresentação de cópias simples, deverão ser autenticadas ou apresentados os respectivos originais para conferência pelo 
Pregoeiro ou por membro da equipe de apoio, na sessão.

Não serão aceitas cópias de documentos que se mostrem ilegíveis ou defeituosas, e bem assim, documentos, inclusive propostas, que 
apresentem emendas, entrelinhas ou rasuras de qualquer natureza.

Os documentos que condicionarem sua validação à apresentação do respectivo certificado de autenticidade somente serão validados 
mediante a apresentação da referida autenticação dentro do envelope, conforme instrução nos mesmos.

Cópia autenticada do Registro Comercial / Estatuto ou Contrato Social / Ato 
Constitutivo / Eleição dos Administradores / Decreto de autorização

3.3.b), 3.5 e 5.3 e 
Anexo VII

Procuração (caso não seja o representante direto) com poderes para dar lances, 
assinada pelo administrador qualificado nos documentos do item 3.3.c).1 a 4

3.3.a).1 e
Anexo V

4.1, 4.7, 6.3 e 
6.6.e) e Anexo IV

Declaração do contador de enquadramento como ME/EPP, se for o caso

6.4.a), 6.6.f) e 
Anexo VI
6.4.b), 6.6.f) e 
Anexo VI

Declaração de que possui recursos suficientes para arcar com o contrato por 45 
dias

6.4.c), 6.6.f) e 
Anexo VI

Declaração de atendimento às especificações e exigências do Edital e de seus 
Anexos;

6.4.d), 6.6.f) e 
Anexo VI
6.4.e), 6.6.f) e 
Anexo VI

6.4.f), 6.6.f) e 
Anexo VI

Declaração de cumprimento às Leis municipais 8012/20 e 8068/20, lei federal 
10097 e decreto 9579/18 (obrigatoriedade de contratar jovem aprendiz)

6.4.g), 6.6.f) e 
Anexo VI

Declaração de Ausência de menor de 16 e menor de 18 em trabalhos 
Noturnos/Perigosos/Insalubres

6.4.h), 6.6.f) e 
Anexo VI
6.1, 6.6.a) e 13.1 
e Anexo III
6.1, 6.6.b) e 13.1 
e Anexo III
6.1, 6.6.c) e 13.1 
e Anexo III
6.1, 6.6.d) e 13.1 
e Anexo III

Registro ou Autorização do Conselho Regional ou outros, quando a atividade o 
exigir

CND Dívida Ativa Estadual (emitida pela Procuradoria Geral do Estado no caso do 
RJ)

CND Falência e Concordata – Ações Cíveis das Varas Empresariais, emitida pelo 
Cartório Distribuidor da sede (TJRJ) (máx 60 dias)

Comprovante de Capacidade Econômico-Financeira – Balanço, Índices, Capital 
Circulante e Patrimônio
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